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1. ΣΚΟΠΟΣ 

Σκοπός της παρούσας διαδικασίας είναι ο έλεγχος της προόδου και η παρακολούθηση 

του χρονοδιαγράµµατος του έργου, καθώς και ο εντοπισµός τυχόν αποκλίσεων ή 

προβληµάτων που µπορεί να θέσουν σε κίνδυνο την οµαλή και απρόσκοπτη 

ολοκλήρωση του έργου, έτσι ώστε να εξασφαλίζεται η έγκαιρη ενηµέρωση των 

εµπλεκόµενων στο έργο φορέων και προσώπων και να λαµβάνονται τα κατάλληλα 

µέτρα. 

 

2. ΠΕ∆ΙΟ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

Εφαρµόζεται για το σύνολο των συγχρηµατοδοτούµενων έργων που εκτελεί το Π.Ι. 

 

3. ∆Ε∆ΟΜΕΝΑ 

• Τεχνικό ∆ελτίο Πράξης 

• Τεχνικό ∆ελτίο Υποέργου 

• Σύµβαση ανάθεσης έργου 

• Εγκριτική απόφαση υλοποίησης έργου µε ίδια µέσα 

• Σχέδιο ∆ιαχείρισης Έργου (Σ∆Ε) 

 

4. ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ 

• Ορισµός Επιτροπής Παραλαβής Έργου ή άλλου µηχανισµού πιστοποίησης 

υλοποίησης έργου 

• Επικαιροποιηµένο αναλυτικό χρονοδιάγραµµα έργου 

• Πληροφοριακό σύστηµα εσωτερικής παρακολούθησης έργου (ενηµερωµένο). 

5. ΣΧΕΤΙΚΑ ΚΕΙΜΕΝΑ 

•••• Νόµος 3614/2007, άρθρο 21 παρ.2 και 3. 

•••• Π.∆. 60/2007  

•••• Π.∆. 118/2007, άρθρο 38 

 

•••• Ν. 1566/1985 

•••• Ν. 2525/1997 

•••• Ν. 2817/2000 

•••• Κοινή Υπουργική Απόφαση (ΥΠΕΘΟ-ΥΠΕΠΘ- Βιοµηχανίας Έρευνας και 

Τεχνολογίας) υπ. αριθµ. Η/3273/94 (ΦΕΚ 352/13-05-94) 

•••• Κοινή Υπουργική Απόφαση (ΥΠΕΘΟ-ΥΠΕΠΘ) υπ. αριθµ. 679/22-8-96 (ΦΕΚ 

826/B/96) 
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6. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΒΗΜΑΤΩΝ 

Η διαδικασία ελέγχου προόδου έργου και παρακολούθησης χρονοδιαγράµµατος 

περιλαµβάνει τα ακόλουθα βήµατα: 

1. Τήρηση Φακέλου Έργου 

2. Ορισµός Επιτροπής Παραλαβής Έργου ή άλλου µηχανισµού πιστοποίησης 

υλοποίησης έργου  

3. Παρακολούθηση – Έλεγχος προόδου έργου 

4. Επικαιροποίηση χρονοδιαγράµµατος και καταγραφή αποκλίσεων. 

6.1. ΤΗΡΗΣΗ ΦΑΚΕΛΟΥ ΈΡΓΟΥ 

Με ευθύνη της Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου τηρείται ο Φάκελος Έργου, σύµφωνα µε 

τις προδιαγραφές που τέθηκαν στο Σχέδιο ∆ιαχείρισης του Έργου (Σ∆Ε), στο πλαίσιο 

της διαδικασίας ∆4-0.1: "Κατάστρωση σχεδίου διαχείρισης έργου". Ο Φάκελος 

ενηµερώνεται συστηµατικά µε όλα τα έγγραφα και δικαιολογητικά που αφορούν το 

έργο, από τη φάση ωρίµανσης ως την ολοκλήρωσή του και ελέγχεται τακτικά η 

πληρότητα των περιεχόµενων εγγράφων.  

6.2. ΟΡΙΣΜΟΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΈΡΓΟΥ / ΆΛΛΟΥ ΜΗΧΑΝΙΣΜΟΥ 

ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΈΡΓΟΥ 

Σύµφωνα µε τα σχετικά οριζόµενα στο εγκεκριµένο Σ∆Ε και λαµβάνοντας υπόψη τις 

απαιτήσεις του έργου, ο Υπεύθυνος Έργου / Υπεύθυνος Παρακολούθησης 

Υλοποίησης Έργων εισηγείται προς το Σ.Σ. και την Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι. τη 

συγκρότηση Επιτροπής Παραλαβής. 

Ο ορισµός της Επιτροπής Παραλαβής Έργου πραγµατοποιείται µε σχετική απόφαση 

του Συντονιστικού Συµβουλίου και της Επιτροπής Ερευνών του Π.Ι., ενώ η εν λόγω 

απόφαση κοινοποιείται και στην Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου. 

6.3. ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ – ΈΛΕΓΧΟΣ ΠΡΟΟ∆ΟΥ ΈΡΓΟΥ 

Η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου παρακολουθεί και ελέγχει την τήρηση των χρονικών 

δεσµεύσεων, σύµφωνα µε τα οριζόµενα στο αναλυτικό χρονοδιάγραµµα του έργου, 

έτσι όπως αυτό αποτυπώνεται στο Σχέδιο ∆ιαχείρισης Έργου, σε τακτική βάση. Προς 

τούτο ο Υπεύθυνος Έργου / Υπεύθυνος Παρακολούθησης Υλοποίησης 

Έργων µεριµνά για τη συλλογή στοιχείων προόδου των υποέργων. Επίσης, στοιχεία 

προόδου του έργου, από πλευράς υλοποίησης οικονοµικού αντικειµένου του έργου, 

διαβιβάζει στην Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου και το Τµήµα Β’ Οικονοµικών 

Υποθέσεων. 

Ενδεικτικά, τα στοιχεία που συλλέγονται από την Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου 

αφορούν στα εξής: 

� Πρόοδο ανάληψης νοµικών δεσµεύσεων, πρόοδο επίτευξης ποσοτικών 

στόχων που έχουν τεθεί µε βάση τις αρχικά αναληφθείσες νοµικές 

δεσµεύσεις 
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Μέσω των στοιχείων προόδου που συλλέγονται, ενηµερώνεται από την Οµάδα 

∆ιαχείρισης Έργου και το Πληροφοριακό Σύστηµα Εσωτερικής Παρακολούθησης 

Έργου, τα στοιχεία του οποίου αποτελούν εισροή για τη συµπλήρωση των ∆ελτίων 

Παρακολούθησης Πράξης και Υποέργου καθώς και των ∆ελτίων ∆ήλωσης ∆απανών 

Υποέργου. 

6.4. ΕΠΙΚΑΙΡΟΠΟΙΗΣΗ ΧΡΟΝΟ∆ΙΑΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ΚΑΙ ΚΑΤΑΓΡΑΦΗ ΑΠΟΚΛΙΣΕΩΝ 

Με ευθύνη της Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου, ενηµερώνεται το αναλυτικό 

χρονοδιάγραµµα των εργασιών του έργου και επισηµαίνονται τυχόν αποκλίσεις και 

ενδεχόµενοι κίνδυνοι µη τήρησης των χρονικών δεσµεύσεων εκ µέρους του Π.Ι., ως 

∆ικαιούχου. Σε αυτήν την περίπτωση, η Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου ενεργεί και 

συνεργάζεται µε τον Υπεύθυνο Έργου / Υπεύθυνο Παρακολούθησης 

Υλοποίησης Έργων, σύµφωνα µε τα προβλεπόµενα στη διαδικασία ∆4-03: 

"∆ιαχείριση προβληµάτων και αλλαγών". 

 

7. ΑΡΜΟ∆ΙΟΙ – ΕΜΠΛΕΚΟΜΕΝΟΙ 

 Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου 

− Τήρηση/ ενηµέρωση Φακέλου Έργου 

− Επεξεργασία στοιχείων παρακολούθησης της προόδου του έργου  

− Έλεγχος προόδου έργου 

− Επικαιροποίηση χρονοδιαγράµµατος και καταγραφή αποκλίσεων  

 

 Υπεύθυνος Έργου / Υπεύθυνος Παρακολούθησης Υλοποίησης Έργων 

− ∆ιαµόρφωση εισήγησης για τον ορισµό Επιτροπής Παραλαβής Έργου 

− Συλλογή στοιχείων παρακολούθησης της προόδου του έργου για την 

ενηµέρωση της Οµάδας ∆ιαχείρισης Έργου 

 

 Τµήµα Β’ Οικονοµικών Υποθέσεων του Π.Ι. 

− ∆ιαβίβαση στοιχείων παρακολούθησης της προόδου του οικονοµικού 

αντικειµένου του έργου στην Οµάδα ∆ιαχείρισης Έργου 

 

� Έγκαιρη ολοκλήρωση των επιµέρους εργασιών του υποέργου 

� Εµπρόθεσµη παράδοση και διεκπεραίωση των διαδικασιών παραλαβής των 

προβλεπόµενων παραδοτέων 

� Προσδιορισµό και αξιολόγηση τυχόν αποκλίσεων από τις 

προγραµµατισθείσες ενέργειες εξέλιξης των υποέργων 

� ∆ιορθωτικές ενέργειες που έχουν ληφθεί ή πρόκειται να ληφθούν σε 

περιπτώσεις αποκλίσεων 

� Ρεαλιστικότητα των προβλέψεων φυσικού και οικονοµικού αντικειµένου 
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 Συντονιστικό Συµβούλιο του Π.Ι.  

− Ορισµός µελών Επιτροπής Παραλαβής Έργου 

 

8. ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΟΥΜΕΝΑ ΈΝΤΥΠΑ 

  
 

10. ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΣΥΣΤΗΜΑΤΑ 

• Ολοκληρωµένο Σύστηµα ∆ιεπαφής 

• Ενιαίο Λογιστικό Σχέδιο 

 

11. ΑΡΧΕΙΑ 

ΦΑΚΕΛΟΣ ΈΡΓΟΥ  

Φάκελος έργου <τίτλος 
έργου> 

• Ορισµός Επιτροπής Παραλαβής Έργου 

• Αναλυτικό χρονοδιάγραµµα εργασιών έργου – 

Έκδοση (µήνας – έτος) 

• Αντίγραφα εκτυπώσεων αναφορών 

πληροφοριακού συστήµατος εσωτερικής 

παρακολούθησης έργου – Έκδοση (µήνας – έτος) 

 


